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CLUBUL SPORTIV “OLIMPIA” BUCURESTI

Sos. lancului nr. 128A, Sector 2, 021729, Bucuresti, Romania
Tel.: +40 (0)21 250 51 55
Fax.: +40 (0)21 250 45 45

contact@olimpiabucuresti.ro

www.olimpiabucuresti.ro

1.Asigurarea unei
structuri
organizatorice cu
responsabilitati
competente si
sarcini asociate
posturilor astfel
incat sa se asigure
realizarea
obiectivelor Clubul
Sportiv Olimpia
Bucuresti

2.Asigurarea unei
structuri
organizatorice
functionale pt
monitorizare,
coordonare si
indrumare
metodologica a

STANDARD 4

Structura
organizato-
rica

4.1.1.Elaborarea unei proceduri cu | Responsabil 01.12.2023 1.Procedura elaborata, aprobata si
privire la intocmirea organigramei | resurse umane adoptata cu privire la elaborarea
organigramei
4.1.2.Elaborarea/reactualizarea Responsabil Anual, sau 1.Organigrama actualizata,aprobata
organigramei astfel incat sa resurse umane | ori de cate 3 . . .
reflecte cat mai bine cu putinta ori apar 2.0rganigrama actualizata prin decizie
structura organizatorica avand la modificari
baza statul de functi in structura
organizato-
rica

4.1.3.Preluarea organigramei cu Responsabil 01.12.2023 | Nrangajaticare cunosc | 1.PV de aducere la cunostinta
personalul angajat resurse umane organigrama angajatiilor a organigramei

institutiei/nr total de 2.Publicarea pe site a organigramei

angajati
4.2.1.Constituirea Comisiei pt Directorul 01.12.2023 1.Comisia aprobata si adoptata prin
maonitorizarea, coordonarea si CLUBUL Decizie de numire
indrumarea metodologica a SPORTIV 2.Comisie actualizata prin Decizie
dezvoltarii sistemului de control OLIMPIA
managerial BUCURESTI
4.2.2.Stabilirea unui regulament Comisia 01.12.2023 1.Regulament cu privire la

de functionare a comisiei stabilite

organizarea sedintelor comisiei

MINISTERUL
SPORTULUI
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CLUBUL SPORTIV “OLIMPIA” BUCURESTI

Sos. lancului nr. 128A, Sector 2, 021729, Bucuresti, Romania

Tel.: +40 (0)21 250 51 55
Fax.: +40 (0)21 250 45 45
contact@olimpiabucuresti.ro
www.olimpiabucuresti.ro

legate de scopurile
entitatii,
complementare,
legate de
fiabilitate
informatiilor,
conformitatea cu
legile,
reglementele si
politicile interne,
si comunicarea
obiectivele
definite tuturor
salariatilor si
tertilor interesati

Actualizarea/reeva
lua-rea
obiectivelor ori de
cate ori este
constata

5.2.Stabilirea obiectivelor specifice | Sefii de 01.12.2023 | Nr de structuri care au 1.Analize pt fiecare structura cu
fiecarei structuri in parte (SMART) | departamen-te stabilit obiective/nr rezultat propuneri de imbunatatire
total structuri 2.Propuneri de obiective specifice
fiecarei structure in parte inaintate
spre analiza conducerii
3.0biective specifice fiecarei structuri
sustinute de masuri de imbunatatire
aprobate
4.0biective specifice cu indicatori de
performanta / compartimente
5.3.Stabilire de activitati Sefii de 01.12.2023 | Nr de structuri care au 1.Fise post actualizate in care sunt
individuale pt fiecare angajat casa | departamen-te stabilit activitati mentionate atributii pt atingerea
conduca la atingerea obiectivelor individuale/nr total obiectivelor specific sau alte acte
specifice fiecarei structuri structuri organizatorice prin care sunt trasate
atributii individuale
5.4.Elaborarea Planului Comisie / 01.12.2023 1.Plan institutional aprobat si adoptat
institutional al entitatii si Director de catre conducere
comunicarea catre angajati 2.Comunicarea pe orice cale a
prevederilor planului institutional
catre angajati
5.5.Analizarea evaluarilor Sefii de Conform 1.Analize ale evaluarilor realizate cu
periodice a modului de indeplinire | departamente termenelor privire |a indeplinirea obiectivelor
a obiectivelor si a elementelor stabilite pt specifice fiecafei structure
monitorizar
ea
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entitatii sj
organizarea de
consultari
prealabile atat in
cadrul
compartimentelor
entitatii car si intre
compartimentele
interne

Asigurarea cu
resurse financiare,
umane si
informationale in
vederea atingerii
obiectivelor
specifice stabilite

externa)

6.3.Stabilirea unui regulament Comisia/ 01.12.2023 1.Procedura pt activitatile
/metoda/procedura pt activitatile Responsabilul responsabilului aprobata si adoptata
responsabilului mai sus amintit mentionat mai

sus
6.4.Reglizarea de consultari Comisia/ 01.12.2023 1.Stabilirea de actiuni in vederea
prealabile (sedinte) in vederea Responsabilul realizarii obiectivelor
coordonarii activitatilor mentionat mai

sus
6.5.Emiterea/actualizarea si Director Conf. BVC 1.Decizii (numire
comunicarea actelor Comisie casier,gestionar,magazioner,viza
administrative de reglementare CFP,etc) ROF,Procedura de acces |a
sifsau a procedurilor necesare resurse financiare, umane contabile
accesului salariatilor [a resursele etc.
material financiare si
informationale
6.6 Realizarea de verificari Director Conf. 1.Rapoarte emise in urma auditurilor
periodice privind gestionarea Auditorii publici | planului de publice interne
resurselor de catre o structura interni control/au
independenta (interna sau dit intern 2-Rapoarte emise de catre

organismele de control
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asigurarea 8.3.Stabilirea activitatilor si Sefii de 01.12.2023 | Nr de structuri care au
documentarii subactivitatilor (sarcini compartimente stabilit activitatile/ nr
complete si elementare} pt fiecare structura in total structuri
adecvate a parte si indentificarea riscurilor
strategiei, precum asociate.
si accesibilitatea
documentatiei i 8.4.Indentificarea riscurilor proprii Sefii de 01.12.2023 | Nrde structuri care au | 1.Liste de activitati cu riscuri asociate
intreaga activitatilor indentificate din compartimente indentificat aprobate de catre conducatorii de
organizatiei cadrul structurilor interne riscurile/nr total structuri
structuri
2.Liste de activitati si riscuri asociate
comp.
8.5.Evaluarea riscurilor Sefii de 01.12.2023 | Nr de structuri care au | 1.Liste de evaluare a riscurilor
indentificate utilizand metoda compartimente evaluat riscurile/nr . .
stabilita prin procedura total structuri 2.Liste de evaluare a riscurilor / comp
Managementul riscuri
8.6.5tabilirea masurilor de Nrde structuri | 01.12.2023 | 1. Nr de structuri care | 1. Liste de evaluare a riscurilor cu
gestionare a riscurilor indentificate care au au stabilit masuri de masuri de gestionare a riscurilor
si evaluare indentificate si indentificat gestionare a riscurilor | stabilite
evaluate masuri./instrumente de riscurile/nr total / nr. total structuri ) o
control aplicabile si stabilirea structuri 2. Usiede'evaluare @ ricedtiion
responsabilitatilor pt gestionarea
riscurilor indentificate
8.7.Nominalizarea unei echipe de Responsabil 01.12.2023 1.Decizie numire EGR

gestionare a riscurilor (EGR)

resurse umane
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Asigurarea unei
separari corecte a
functiilor de
initiere, verificare,
avizare si aporbare
a operatiunilor

Gestionarea
situatiilor in care
datorita unor
circumstante
deosebite apar
abateri fata de

operationale pt gestionarea
abaterilor

9.3.Derularea procesului de Elaboratoride | Conf Nr structuri care au 1.Proceduri elaborate aprobate si
elabaorare a procedurilor proceduri calendar- elaborat procedurile adoptate
lui de /nr total structuri
elaboare
proceduri
9.4 Monitorizarea aplicarii Comisia Permanent Nr structuri care 1.Raportate de monitorizare ale
prevederilor procedurilor la nivelul respecta clauzele comisiei
structurilor procedurilor /nr toal
structuri 2.Raportate in urma auditurilor publice
interne efectuate
9.5.Revizuirea procedurilor Elaboratoriide | Ori de cate 1.Proceduri revizuite
proceduri ori este
necesar
9.6.Initierea de actiuni de Director Ori de cate 1.Raportate de monitorizare
monitorizare aplicarii principiului ori este ) _ i
de separare a functiilor de — .N.xmuo:mﬁm in urma auditurilor publice
initiere,verificare si aprobare a interne
operatiunilor
9.7 Intocmirea unei proceduri Comisia 01.12.2023 1.Procedura elaborata,aprobata si

implementata
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activitatilor si
asigura masurile
corespunzatoare
pt ca activitatea
entitatii sa poata
continua in orice
moment, in toate
imprejurarile si in
toate planurile,

indiferent care ar fi

natura unej
perturbari majore

11.2 Stabilirea si aplicarea
masurilor adecvate pt asigurarea
continuitatii activitatii in cazul
aparitiei unor situatii generatoare
de intreruperi

Sefii de
compartimente

Comisia

Director

01.12.2023

1.Elaborare plan de masuri pt riscurile
majore indentificate.
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Dezvoltarea unui
sistem eficient de
comunicare
interna si externa,
care sa asigure
difuzarea rapida,
fluenta si precisa a
informatiilor astfel
incat acestea sa
ajunga complete si
latimp la
utilizatori

realizarea corespunzatoare a
sarcinilor de servicii

vederea reglementarii
activitatilor si actiunilor de
comunicare interna si externa
care va cuprinde prevederi
referitoare la timpii alocati pt
primirea/ prelucrarea si
transmiterea
informatiilor/documentelor,
stabilirea responsabilitatilor de
primirea / transmiterea
informatiilor/ documentelor in
functie de tipologia acestora,

12.2 Stabilirea unor reguli de Comisia 01.12.2023 1.Procedura privind controlul doc.
accesare/ primire/ prelucrare si Aprobate si adoptate

transmitere a informatiilor

/documentelor eventual

procedura

12.3 Elaborarea unei proceduriin | Comisia 01.12.2023 1.Procedura privind comunicarea

externa si interna elaborate, aprobata
si adoptata
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CLUBUL SPORTIV “OLIMPIA” BUCURESTI

asigurarea
accesului lao
capacitate de audit
competenta

Auditul intern

wm_m.. WM%%HMMMM@MMQQ 2,021729, Bucuresti, Roménia ?» INISTE RUL
s _ Fax.: +40 (0)21 250 45 45 SPORTULUI
<. @ﬁ. contact@olimpiabucuresti.ro
ur www.olimpiabucuresti.ro
[ situatiilor -Evidenta bunurilor materiale sia

contabile anuale si obiectelor de inventar

a rapoartelor ” o .

firanciake stk -mﬁmv_ :mﬂ gestiunilor si numirea

corecte, complete gestignariiar

si furnizate la timp -Receptia bunurilor materiale
Nr. Obiect Standarde Masura de realizare a etapei / Responsabil Termen Indicator Rezultat asteptat Stadiul de
Crt conf. 0SGG obiectivului realizare la

7r. 600/2018 semestru

V. EVALUARE SI AUDIT
15 | Informarea STANDARD 15 | 15.1 Stahilirea unui sistem de Comisie Semestrial -anexa 3 la OSGG 600/2018

functiei de autoevaluare a implementarii / anual

. , i -anexa 4 la OSGG 600/2018

autoevaluare g m.,_‘m_cmﬁmm, sistemului de control Sefii de : e /

controlului intern/ m_ﬁm_.m":c_ de intern/managerial la nivel de compartiments

Managerial Ia mosg.o structura si la nivel de institutie

nivelul CLUBULY| | Intern/manag

SPORTIV OLIMPIA | &71al

BUCURESTI
16 | Infiintarea sau STANDARD 16 | Standard neaplicabil
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